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Eccreto A%caldicio N°863

Ref.. Reglamento de Contrataciones,
Adquisiciones y Licitaciones

CONSTITUCION, Noviembre 10 del 2.000.

]ﬁls’ros

Las facullades que me confiere la Ley N°18.4695 Orgdnica
Constitucional de  Municipalidades, madificada a fravés de la Ley N°19.602;
acuerdo N°187 de Concejo Municipal, tomado en sesion ordinaria N°29 de fecha 28
de Septiembre del afio 2.000.

@onsiderundo ta necesidod de fijar normas Cenerales y uniformes para
regular las liciiaciones municipales, y los contratos referidos a estudios, proyectos,
obras, servicios y adquisiciones y, a fin de optimizar la aplicacion de los recursos
municipales, v resguardar la debida objetividad, transparencia y oportunidad de
dichos aclos.

Eetréio_ _

APRUEBASE EL “REGLAMENTO DE LICITACIONES, CONTRATACIONES
Y ADQUISIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE CONSTITUCION CUYO
TEXTO SERA EL SIGUIENTE:

TITULO |
NORMAS GENERALES

Arficulo 1% El presente Reglamento establece las condiciones vy el procedimiento

gue se aplicara en los llamados a licitacion publica y privada referentes a estudios,
proyectos servicios y adquisicicnes y a los respectivos contratos.



Articulo 2°:  Para una comrrecta interpretacion de este Reglamento, el dlcance de
los siguientes conceptos es el que a continuacidn se sefala:

I.- Licitacién: Conjunto de actos administratives que se inicia con el llamado @
inferesados que cumplan con los requisitos establecidos, para cotizar vy ofrecer
condiciones de cumplimiento respecto del objeto requerido, de acuerdo a las
exigencias fijadas en documentos denominados Bases Administrativas y Técnicas,
que concluye con el decreto Alcaldicio o resoluciéon, que adjudica la propuesta a
un oferenie, rechaza todas las ofertas, o, la declara desierta por no haberse
presentado interesados.

& Licitacion Publica: Es aguclla gue sc cfectia con publicidad y a la cual
puede'presemc:rse cualguier persona natural o juridica, que cumpla con los
requisitos establecidos en el llamado.

Licitacién Privada: Es aguella en que se invita a participar a determinadas
personas, nafturales o juridicas, que cumplan con los requisites preestablecidos.

3.- Licitante: Es el ente publico {Municipalidad de Constitucidn), que utiliza el
procedimiento llamando a licifacion, recepcicnando las oferfas y adjudicando en su
consecuencia.

Licitador, proponente u oferente: Toda Persona nalural o juridica que cumple
los requisitos y que se presenle a una licilacion.

4.- Bases de licitacidn: Todas aquellas disposiciones, dntecedentes o
documenios que intfegren el llamado a licitacion.

3.- Bases Administrativas Generales: Conjunte  de disposiciones sobre
procedimientos y 1érmincs que regulan Ids relacioneas entre el Municipio, 1os licitantes,
proponenies y adjudicatarios.

6.- Bases Adminisirativas Especiales: Conjuntc de  disposiciones particulares

referentes a las caracteristicas del estudio, proyecto, obra o servicio o adquisiciones
determinadas gue se licita.

/- Especificaciones Técnicas: Conjunto de caracterislicas que deberd cumplir el
objeto del lamado a licitacion.

8.-  Presupuesto Estimado: Es el valor total estimado previste por la Municipalidad

para el objeto de la licitacién, a fin de determinar la asignacién presupuestaria
respectiva.

?.- Presupuesto Oficial: Es el estudio detallado que incluye las cubicacionas, los

precios unitarios y el precio lofal, que se representa la opinian oficial del Municipio
sobre el valor de lo que se licila.

10.-  Inspeccion Técnica: Fs la fiscalizacion del cumplimientc de un contrato,
efectuado por la Municipalidad.
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.- Garanfias: Es foda caucion Que se constituye para responder del

cumplimiento de las obligaciones contraidas en el proceso de licitacién y contratos
respectivos.

12.-  Aclaraciones: Es aquel documento aclaratorio y/o interprelativo de las bases
de licitacién, emitido de oficio o « pelicion de algdn participante antes de la
apertura de la propuesta, con el objeto de complementar v aclarar dichas bases, vy

que debe ser comunicado por escrite g fodos aquellos que hubieren adquirido las
bases.

13.-  Propuesias: Es la oferlq entregada por el licilador gjustada a los antecedentes
suminisirados en las bases y especificaciones de licitacion.

14-  Propuesta o suma Alzada: Es la oferta enfregada en que las cubicaciones de
las obras u objeto licitado se entienden inamovibles.  El precic serd fio v deberd

considerar todos los gasto que irogue el cumplimiento del contrato. Las Bases de
Licitacion podran autorizar expresamente algun sistema de reajuste.

15.-  Propuesta a Serie de Precios Unitarios: Es la oferta de precios unitarios fijos
aplicados a cubicaciones de partidas establecidas por la Municipalidad, vy cuyo
valer corresponde @ la suma de los prociuctos enfre dichos precios Yy las
cubicaciones de eslas partidas. Los precios unitarios se entenderdan inamovibles, a
menos que las Bases de licitacion autoricen expresamenle algun sistema de reajuste

16.-  Programa de Trabgjo: £s la ordenacion cronclégica del desarrollo de las
diversas actividades técnica y administrativas contempladas para el cumplimiento
del objeto de la licitacién, en los plazos estipulados en el conirato.

17.-  Adjudicacidn: s el acto administralivo mediante el cual la Municipalidad

determing, acepla y asigna la propuesta mds ventajosa, en los términos sefialados
en las bases.

18.-  Adjudicatario: Es aguella persona natural o juridica a la cual se le acepta y
asigna la propuesta.

19.-  Contratista: Es la persona natural o juridica que, en vitud del contrato
respectivo, se obliga a ejecutar el objeto de Ia licitacidn.

20.-  Recepcidn Provisional: Es el acto efectuade por la Municipalidad, mediante el
cudl se reciben provisionalmente los esludios, servicio, obras, o bienes licitados,
formulando en su caso las observaciones que se emife perlinente respecto del
trabajo realizado, y sefialando al efecto un plazo deferminado para subsanarlas.

21.- Recepcién Final: Es el acto por el cual el contratista hace enfrega del total del
estudio, obra, servicio o bien a g Municipalidad y ésta la recibe conforme. Como
consecuencia de lo anferior, la Municipalidad debe efectuar la liquidacién
comrespondiente, requerir el finiquilo y devolver las garantias, si procediere.
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22-  Recepcion Definitiva: Es el actos mediante el cual la Municipalidad declara
gue las obras o bienes han tenido un buen comportamiento. Como consecuencia
de ello se devuelven las garantias o retenciones pertinentes.

23.- Aumento o Disminucién del objeto _licitado: Es |a modificacion de las

canfidades de estudios servicios, cbras o bienes, previstas en el proyecto aprebado
por la Municipalidad.

24~  Objeto licitado Nuevo o Extracordinario:

En confrato a serie de precios unitarios: Las prestaciones que se incorporen o
agreguen al proyecto para llevar a mejor término lo contratado, pero cuyas
caracteristicas sean diferente a las especificadas o contenidas en los
anfecedentes que sirven de base al contrato.

En contrate a suma alzada: Las prestaciones que se incorporen o agreguen al
proyecto para llevar a mejor término lo contratadeo.

25.-  Fuerza Mayor o Caso Fortuito: El imprevisio a que no es posible resistir, ajeno al
confratista, que lo imposibilita cumplir con sus obligaciones contractuaies.

26~  Pairimonio Nefo: Es la diferencia entre el lotal de lo activas y el pasivo
exigible a corto plazo.

27.- Capital Social: Es el aporte que enfragan los socios al formar una sociedad, y
que aparece en la escritura.

28.- Capacidad Econdmica: Es el pafimonic neto disminuido por las reservas
exigibles, por los valores del activo que no representen inversion real, por las
utilidades retenidas v las utilidades del ejercicio.

Todos los valores ulilizados para calcular las definiciones anteriores deben ser
obtenidos de un balance actualizado y de cada empresa, auditado por un auditor
interne, el cual debe eslar inscrite en Ia Superintendencia de Valores Y Seguros.

29.-  liquidacién: Relacién detallada de fodo el estudio, servicio, bienes Yy obras
contratadas vy las entregadas, y/o. ejecutadas respectivamente, con  sus
correspondientes costos; de los plazos programados y el real de ejecucién, con
deduccién de las retenciones de |as multas que procediere aplicar, de los reajustes,
e indicaciones de los aumentos y disminuciones del objeto licitado.

30.-  Finiguito: Es la declaracién por escrito del confratista en que acepta Ig

liguidacién de la Municipalidad, sefiala que no tiene cargos que formular y que
renuncia a loda accién legal futura.



Arficulo 3% Las licitaciones serdn puoblicas o privadas segun lo cstablecide en los

respectivos textos legales y reglamentarios, en especial conforme lo dispuesto en el
articulo 8% de la Ley N°18.695

Las contrataciones de obras, estudios o servicios internos del Municipio podran
realizarse mediante propuesta publica, propuesta privada, solicitud de presupuesios
O cofizaciones, o confratacién directa, segin lo establece la Ley Orgdnica
Constitucional de Municipalidades en su articulo 8°. Incisc 4°

TITULO 1l
DEL PRECEDIMIENTO DEL LLAMADO A LICITACION Y SU ADJUDICACION

CAPITULO |
DEL LLAMADO, PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROUESTAS

Articulo 4°:  Las Bases, especificaciones técnicas, el presupuesto oficial y los demds
anfecedentes de lo licitacion deberdn ser preparados por la secrefaria de
Planificacion previo informe de la unidad competente, y seran aprobados por

Decreto Alcaldicio o Jefe respectivo, si hubiere delegacién de atibuciones para
ello.

El presupuesio oficial se dard a conocer en el lamado 4 licitacién o en el aclo de
apertura de la propuesta.

Articulo 5° El llamado a licitacién publica se hard por Autorizacion Alcaldicia, una
vez que se haya verificado la disponibilidad presupuestaria y objetivo del proyecto

por la Direccién de Adminisiracién y Finanzas y por la Secretaria comunal de
Planificacion.

Articulo 6° La publicacién del llamado a licilacidn publica se hard a fravés de un
aviso en un diario de amplia circulacion Nacional, Regional o periddico de
circulacién local, segin lo establezcan las bases, indicandose el objeto de la
licitacion, fecha, hora y lugar de apertura de las propuestas, refiro de las bases, su
valor de venta y antecedentes técnicos, indicando registro y categoria del
postulante y demas informacidn que se estime perlinente, en su caso.

El primer aviso deberd publicarse a lo menos con 20 dias corridos de anticipacion, a

la fecha de apertura de la propuesta. En caso fundado el Alcalde con acuerdo del
Concejo podra reducir el plazo sefialado.

Arficulo 7°: Las consultas formuladas por los interesados seran respondidas mediante
un decumento comun, que deberd comunicarse en forma fehaciente a todos los
que refiraron o adquirieron bases, dentro de los plazos establecidos en el lamado a

licitacion.
Articulo 8% Las propuestas se presentardn el dia y hora sefialado en el aviso
comespondiente a la publicacién, en a lo menos dos sobres cerrados caratulados
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"Propuesta Econdmica” y "Documentos Anexos” {en el caso de ires sobres estos
coresponderan a: propuesta Técnica, Documentos Anexos y Propuesta

Econdmica). En todos los sobres se indicard la materia de |a licitacion, y el nombre y
domicilio del proponente.

Las propuestas y documentos anexos deberdn presentarse en idioma castellano, las

medliclas en unidades mélricas y los valores en moneda nacional, salvo estipulacién
especial de las Bases.

Articulo 9° Los proponentes deberdan presentar los siguientes antecedentes bdsicos

en el scbre "Documentos Anexos”, sin perjuicio de otras exigencias gue fijen las
Bases de Licitacidn.

a) Boleta bancaria o Vale vista a nombre del mandante o de la Unidad Técnica,
gue garanlice la seriedad de la propuesta en el monio y vigencia que
establezcan las bases;

b) Cerlificado o constancia de capacidad econdmica. En el caso de estudios y
proyectos, este cerlificado puede ser suprimido por las Bases especiales;

c) Cerlificado de registro segun lo soliciten las Bases de Licitacian,

Articulo 10°: en el sobre “Propuesta Econdmica” se incluird, la oferta en relacién con
las especificaciones demandadas, el valor de la ofera completa del proponente
en el a los formularios que se cniregard conjuntamente con las Bases, en ndmeros Y
palabras, y el plazo de ejecucién ofrecido, cuando correspondd.

Artficulo 11°% Las propuestas se abrirdn en un solo acto pudiendo considerarse en las
Bases la aperfura del sobre "Documentos Anexos” y del sobre “Propuesta
Econdmica” en dias diferentes, ante la comision de apertura designada para este
efecto por el Administrador Municipal que deberd estar constituida por al menos tres

funcionarios debiendo ser urio de ellos el Secretario Mu nicipal o el funcionario que lo
subrogue.

Una vez iniciado el acto de aperiura, no se recibiran mds propuesias ni se permitira
la enfrada de persona alguna.
Se procederd a abrir primeramente los sobres "Documenios Anexes”, de cada uno

de los participanles, verificando la inclusion de cada uno de los antecedentes
conforme a lo exigido en las Bases.

Se devolveran sin abrir los sobres "Propuesta Econémica” de aquellos proponentes
que no hayan incluido en el scbre “Documentos Anexos”, cualesquierc de los
antecedentes exigidos en las bases de licitacion. Quedando en poder de la Unidad

Técnica el sobre “Documentos Ancxos Posteriomente se procedera a abrir los
sobres “Propuesta Econdmica™.

Una vez finalizado el acto de apertura la Unidad Técnica responsable del Liamado
hara entrega a los oferentes asistentes una copia del Acata de Apertura.
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Articule 12°: El acta de apertura deberd confener, a lo menos los dalos necesarios
para individualizar los proponentes y sus ofertas, dejando constancia de laos
observaciones o reclamas de |os inferesados, quienes deberan en todo Caso,
fundamentar su reclamo por escrito ante el Alcalde o el Administrader Municipadl,
segin corresponda, por medio de una presenlacién que deberd ingresarse en la
Oficina de Partes respectiva, dentre del dia hdbil siguiente a la fecha de apertura,
bajo apercibimiento de tenerse por desislidos de dicha observacion si no | o hiciese.

El acta serd firmada por todos los funcionarios senalados en el articulo precedente
que hayan participado en la aperturg y por los licitadores gue lo deseen.

Arficule 13° Las bases de licitacion y las ofertas, no podran modificarse, baje
ninguna circunstancia, después de la apertura de la propuesta.

CAPITULO I
DE LAS ADJUDICACIONES

Articulo 14°. La Unidad Técnica responscble del llamade o Ila Comisidn que el
‘Alcalde o Administrador Municipal designe segun comesponda, elaborard un
informe comparative v fundado de las propuestas  presentadas, sugiriendo al
alcalde o Administrador Municipal, en su caso, directamente o via comité Técnico
administrativo si asf lo decide la autoridad o el funcionario directivo, la que sea mas
conveniente al interés municipal y sefialando el orden de precedencia-de dichas -
ofertas, de acuerdo a los resultados de Ia aplicacién del sistema de evaluacidn
técnica y/o econdmica establecido en la Pauta de Evaluacién.

Articulo 15° La adjudicacion comresponderd al Alcalde o Administrador Municipal, si
se le hubiere delegado dicha facultad.

El Decreto Alcaldicio o Resolucién que adjudica una licitaciéon deberd indicar:

a) Individualizacién del proponente adjudicatorio de la propuesta
b) Objeto del contrato

c) Normas para la que se regird el contrato
d) Plazo

e) Precioy forma de pago

f)  Garantia de fiel cumplimienio

g) Multas y sanciones

h) Unidad Técnica que supervisard el contrata imputacion del gaslo
i) Imputacién del gasto

Arficulo 18° E Alcalde o Administrador Municipal, segin comresponda, podra
rechazar todas las propuestas o aceptar cualesquiera de ellas, si esto es
conveniente para los intereses municipales.

Los proponentes cuyas propuestas no fueron aceptadas o adjudicadas no tendrdn
por las circunstancias anotadas, derecho a indemnizacion de ninguna especie.
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Se declarard desicrta aquella licitacion a la dque no se prasenten propenentes o que
habiéndose presentado no cumplan con los requisitos exigidos, quedando fuera de

Bases. Pudiendo en este caso proceder a un contrato via trato directo, de acuerdo
al articulo 8°de la Ley 18.695.

Se declarard nula aguella licitacién en que ninguna oferta satisfaga  los intereses
municipales.

TITULO 1l

CAPITULO |
DEL CONTRATO PROPIAMENTE TAL

Articulo 17°:  El Decreto Alcaldicio o Resolucidn al contrato pertinente que se

perfeccicnard segin lo determine las bases respeclivas entre las Municipalidad y el
Adjudicalario.

Articulo 18°: El adjudicatario no podra dar inicio o sus  obligaciones, sino una vez

suscrito el contrato por ambas partes y cumplido los requisitos gue pudieren
establecer las bases.

Articulo 19°: El adjudicatario, salve que las bases Especiales establezcan lo contrario,
tendrd un plazo méximo de 10 dias habiles, a contar de la fecha de la nctificacion
por escrito de la Municipalidad mediante carta certificada para tal efecto, para
suscribir el contralo estiméndose desistido si asi no 1o hiciere

Si el adjudicatario no cumpliere con esta obligacioén, la Municipalidad hard efectivg
la garantia de seriedad de la oferta exigida

Articulo 20°: Si el adjudicatario no suscribe el confrato respectivo o no entrega la
garantia de fiel cumplimiento, en e plazo seficlado en el articulo anterior, por causa
no imputable a la Municipalidad, &sta podrd dejar sin efecto el Decreto o Resolucidn
adjudicando la licitacion al proponente que esté ubicado segundo en a
proposicion de adjudicacion o si este no acepfa, al tercero y asl sucesivamente, o

rechazard todas las propuestas s ello resulfa conveniente para los intereses
municipales.

Arficulo 21°: Los gastos notariales, derechos e impuestos correspondientes seran de
cargo del contrafista.

Para todos los efectos legales emanados del contrato, el contratista tendra su
domicilio en la ciudad de Constitucién.

CAPITULO Il
DE LAS GARANTIAS

Arficulo 22°: Todo licitante debe garantizar la sefiedad de su oferta en la forma y por
el monto que en cada caso seficlen las Bases de licitacion. La garantia del
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adjudicatario sera devuelta una ve7 fimado ol contrato.  Las garanlias de seriedad
de las ofertas de los demds proponentes seran devueltas por el Municipio, cuando

el adjudicatario haya firmado el conlrato e iniciado las obras, los estudios o Jos
servicios.

Articulo 23°; El adjudicatario previamente a firmar el contrato, deberd presentar g la
orden del Municipio los instrumentos de garantia de fiel cumplimiento de éste, pcr la

cantidad que hubiere determinado las bases de licitacion y cuya vigencia serd el
plazo que al efecto éstas sefialen.

La no enlrega de dichos documentos en la oportunidad indicada, dard derecho o

la Municipalidad o hacer efectiva Ig garantia de seriedad establecida en el arficulo
anterior.

Arliculo 24°: £l contratista deberd renovar la garanlia de fiel cumplimiento si el
contrato se extiende mas alld del plazo de vigencia de ella, por el periodo que al
efecto determine Ig Municipalidad.  Si no renovase |a garantia oportunamente, la
Municipalidad deberd hacerla efectiva el dia de su vencimiento.

La devolucidn de la garantia de fiel cumplimiente del contrato se hard ung vez
efectuada la liquidaciéon de las obras o estudios o servicios, o la entrega de los
bienes pertinentes.

Arliculo 25° Se exigird garantia adicional, que consistird en una boleta bancaria o
depdsito bancaria a favor del Municipio, cuando el monto de |a propussta .

aceptada fuere inferior en mas del 15%, del presupuesto oficial establecido en las
bases.

Esta garantia adicional deberd constituirse por un monto equivalente a la diferencia

enfre el valor del presupuesto oficial de Ia Municipalidad v el valor de g propuesta
aceptfada,

CAPITULO 1l
DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Arliculo 26°: E| confratista sdlo podrd subcontratar  parte de las actividades del
contrato con autorizacién expresa del Municipio y hasta un méximo de un 30% del
valor del confrato, salvo que las bases especiales fljen un porcentaje diferente

manteniendose su responsabilidad respecto de todas las obligaciones confraidas,
tanto con el Municipio como con terceros.

Articulo 27°: El contratista deberd iniciar los Irabajos, v entreqar las obras, redlizar
los estudios, prestar los servicios, o enfregar los bienes en &l plazo establecido en el
contrato y desarrollar las acciones de acuerdo al programa que apruebe el Alcalde,
el Administrador Municipal o la Jefaturg. La demora en la iniciacion de sus
obligaciones, que no haya side causada por fuerza mayor, que serd calificada por
la  Municipalidad, dard derecho a ésig para  poner termine  anticipado



g

administrativamente al contrate sin forma de juicio, vy para hacer efectiva la
garantia de fiel cumplimiento del mismo.

Articulo 28° la partes contratantes solo podrédn hacer cambios en las
especificaciones Técnicas, presupuestos y ofros elementos que sirvan de base al
confrato, mediante autorizacién expresa de la Unidad Técnica, lc que en ningln
caso padrd rebgjor la calidad de lo especificado.

Articulo 29°: Los aumentos v disrminuciones de las prestaciones y aquellas que sean
extraordinarias, del objeto contratado Y que se agreguen, no podrdn sobrepasar en
conjunto el 30% del monto del contrato inicial, debiendo ser autorizados, o

rectificados en su caso, por Decreto Alcaldicio, salvo que las Bases indiquen olro
porcentaje.

Arficulo 30°: Los elementos, materiales o productos que los contratistas utilicen en las
obras, servicio y bienes solicitados deberdn ser de buena calidad, cumplir con las
exigencias y normas oficiales cuando corresponda y caracteristicas y propiedades:
que se indiquen en las especificaciones técnicas. A falta de eslipulacion expresa,
deberan ser asimismo de la mejor calidad Y procedencia de su especie,

Bl Municipio se reserva el derecho de rechazar los materiales que no cumplan con
las nommas indicadas en las especificaciones técnicas; debiendo el contratista
reemplazarlos, a su costa.  En caso de duda respectc de su calidad, la inspeccidn

Tecnica podrd exigir los andlisis y pruebas que estime perlinentes, los que serén de
carge del contratisia.

Arficulo 31 La Municipalidad podréd ordenar el empleo, cuando lo esfime
conveniente, de elemenios o materiales pertenccientes al Municipic. Para éste
elecio, las bases especiales esfipularan los elementos o materiales que [g
Municipalidad entregaréd, sus condiciones y plazas de enfrega. [n case de atraso en
la enirega de estos elementos o materiales por parle del Municipio, el plazo de

ejecucion de la obra deberd promrogarse por el mismo periodo de la demaora en la
entrega, en la parte afectada por la demora.

Articuloe 32°: El contratisia esté obligado o cumplir durante la ejecuciédn del contrato,
con los plazos acordados, y si se produjera un afraso injustificado a juicio de Ig
auvforidad  comespondiente de un 30% o mds con respecto al avance de las
actividades consultadas, la Municipalidad podrd poner término anficipado al
contrato, en conformidad con lo previsto en el arficulo 42 sin perjuicic de la
aplicacién de las multas que se fiien en las bases de licitacién.

Si durante la ejecucion de los actividades del contrato, se produjeren alrasos
parciales ocasionades  por fuerza mayor o caso fortuilo, el contratista debera
presentar a la Inspeccién Técnica su justificacion por escrito, antes de que
tfranscurran 10 dias comnidos, desde que sc hayan producido, salvo que las Bases
estipulen otro plazo, pasado ése periodo no se aceptara justificacion alguna. La
Municipalidad estudiaréd el informe presentado por la Inspeccidén Técnica y las
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razones invocadas por el contratistas pora justiticar el atraso y resolveran Ia
aceptacion o rechazo.

Articulo 33°: Fl plazo que se estipule en los contratos para su ejecucion, salvo que las
Bases determinen lo contrario, se entendera de dias comidos, y se contard desde Ia
fecha del acta de la enfrega del terreno o la fecha de anotacién en el Libro de
actividades, o de la notificacién de su inicio, segun comrespenda. La Municipalidad
podréd ampliarlo, en caso de cualquier modificacién del conirato que lo afecte y
siempre que sea por causa no imputable al confratista.

Articulo 34°: En caso que el contralista no cumpla con el objeto contratado en el
plazo fijado para su terminacion, pagard una multa diaria de 1 por mil, sobre el

monto total del confrato, salvo que los Bases de licitacién establezcan un
porcentaje diferente.-

Si el monto total por concepto de multa supere el 10%  del valor del conlrato se
procedera a liquidar este haciendo efectivas las garantias y las multas pertinentes
las que se desconlardn de Ig liguidacion efectuada.

CAPITULO IV
DE LA INSPECCION TECNICA

Articule 35°% La Inspeccion o Supervisién Técnica le corresponderd a la unidad que
se sefiale en las Bases o el funcionaric a quien la autoridad o directive o jefatura
competente le ha entregade la responsabilidad de velar directamenle por la

ejecucién del conirate, el cual se denominard Inspector, para los efectos del
presente Reglamento.

El contratista llevard un libro foliado en triplicado denominado “Libro de Control de
Actividades, o, de Obras", en su caso, el que deberd enconirarse
permanentemente en el lugar de la obra o presentacion de servicios, cuyas copias
se retiraran diariamente por el Inspeclor Técnico.

Este Libro serd el medio oficial de comunicacion enfre  la Municipalidad v el
contratista y en el se anotaran los siguientes antecedentes:

a) Fecha de entrega del terreno o inicio de |as acfividades, segun corresponda;
b) Tedas las resoluciones y observaciones de Ia Inspeccion Técnica;
c) Ofras cbservacicnes que senalen las Bases; v

d) Lasobservaciones que pudieran estampar los contfratistas.

Arliculo 36°: El contratista deberd someterse a las instrucciones del Inspector, que se
impartird siempre por escrito en el Libro Control de Actividades, o de Obras en caso.
El incumplimiento de estas instrucciones podréd ser sancionado en la forma
establecida en el presente Reglamento y/o en las Bases, En caso de reincidencia,
el Inspector dard cuenta a la autoridad correspondiente.

Arficulo 37°: Toda solicitud de los contralistas, que se relacione con el cumplimiento
de sus obligaciones, deberd anotarse en el Libro de Conirol de Aclividades, o de
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Obras en su casoc y presentarse por escrito, al Director compelente para
consideracion y resolucién del Alcalde o de &l si conlara con facullades delegadas.

CAPITULO V
DE LOS PAGOS Y RETENCIONES

Arficulo 38° Los pagos se redlizardn conha presentacion de “Factura o BRoleta”,
segun coresponda, previa presentacion del Estado de Pago por obra o estudio o
servicio efectivamente realizado y contratado y acepfado por la Inspeccidn

Técnica, de acuerdo con lo montos y oportunidad de pago indicados en las Baces
de licitacion.

Los estados de pago deberan cursarse, aprobdndose o rechazdndose, en el curso
de los 10 dias hdbiles posteriores a la presenlacion oficial por parte del contratista.

Los estados de pagoe deberdn llevar la firma del Inspector 1écnico, de su Jefe, del
Contratista y del Directo o Jefe Municipal correspondiente, en su caso, quien dejard

constancia de la fecha con que se aprueba el estado de pago, la que no podrd
exceder el plazo antes indicado.

Articule 39°: Podrd disponerse Ia enfrega de un anficipo, el que no podrd ser superior
al 25% y serd descontado a parlir del primer estado de pago en forma proporcional,
debiendo el contratista garantizario integraimente con boleta bancaria cuya
vigencia deberd comresponder por lo menos al plazo de devolucidn.

Articule 40° En los contratos de obras se deberd disponer un porcentaje de
retencién de cada Estade de Pago para responder en forma adicional al fiel
cumplimientc del contrato. En tal coso, salvo que en las respectivas Bases se
dispongan un porceniaje superior, de cada Estado de Pago se retendrd un 10%
hasta enterar un 5% del valor Total de las obras contratadas.

~ Arliculo 41°: Las retenciones sefialadas precedentemente, podrén ser canjeadas por

boletas de garantias bancarias de igual monfo y de un plazo que exceda en dos
meses a aquél que se exige para la retencién.

Este canje se podrd solicitar después de la recepcion provisoria.

CAPITULO VI
DEL TERMINO ANTICIPADC DEL CONTRATO

Articule 42°: La Municipalidad poedrd poner término administrativamente, en forma
anticipada y sin forma de juicio, a un contrato en los siguientes casos:

a) Si el contratista no concurriere, dentro de |a fecha establecida en las bases, q g

enfrega del terreno en caso que procediere, © no iniciare las obras o servicios
dentro del plazo que hubiere estipulado en las Bases.
b) §i el contratista fuere declarade en quickra, o incuriere en insolvencia.
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c) Si el contratista o alguro de los socios administradores fuera condenado por
algun delito que merezca pena aflictiva, o fratdndose de una sociedad andnima
lo fuere algin miembro del directorio o Gerente.

d) Si el contratista no cumpliere con lo establecido en el Capitulo IV de este
Reglamento sobre la Inspeccion Técnica

e) Tratdndose de obras, si durante la ejecucidon de los frabajos, el objeto del
contfrato quedare con defectos graves que no pudieren ser subsanados y
obligaren a modificaciones sustanciales del proyecto programa.

f) Sila obra o los servicios paralizare sin causa justificada por un tiempo superior al
207% del plazo de ejecucion del mismo.  Sin perjuicio de lo antericr, lgs Bases
Especiales podran fijar un plazo diferente.

g) Sise produje afrase injustificados a juicio de la autoridad correspondiente, de un
30% o mas con respecto al avance de las actividades consultadas.

h) De mutuo acuerdo entre las partes, siempre que los intereses municipales no se
vedan perjudicados.

Articulo 43° En el caso de muerte del conlratisia o del concesiondrio, el confrato o-
la concesién quedard resuelto, vy se procederd administrativamente o las
liquidaciones de los trabajos, o de los servicios presiados, o del estudio elaborado
conforme al avance de las obras, del servicio o del estudio y al valor de estos. No
obstante lo anterior, la Municipalidad previo informe favorable de la Direccion o
unidad respectiva, podréd convenir con la sucesidn del confratista para Ia
confinuacion de las actividades, mediante o suscripcién  del conlrato
correspondiente respetandose los condiciones, los valores del contrato primitivo y
reemplazandose las garantias existentes.

Articulo 44° Si se pone término anticipado @ un contrato por cualquiera de las
causas senaladas en este reglamenio, salve las establecidas en el articulo

precedente, se liquidard el contrato v se mantendrdn las garantias y retencicnes del
mismo.

CAPITULO ViI
DE LA RECEPCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

Articulo 45°: Una vez terminadas las aclividades, & contratista solicitard por escrito al
Director o Jefe respectivo, la recepcién objeto conlratado.  Este ullimo verificara el
fiel cumplimiento del contrato v normas pertinentes, dejando constancia de ello en
un acta que se extendera al efecto, la que remitird aquel, y en Libro de Obras o
de Actividades, segun comresponda.

Arficulo 46° Si de la supervisién o inspeccidn de las actividades contratadas, resultare
que no estan determinadas o no estdn ejecutadas de acuerdo a  las
especificaciones técnicas correspondientes, se dard curso a la recepcion provisional
de ellas, fijgindose un plazo para que el contratista ejecute, a su costo, los trabajos o

reparaciones que ella determine, sin perjuicio de kas multas y demds sanciones que
fueren procedentes.



Si el contratista no hiciere los Irabajos, enmiendas o reparacicnes que se ordenaren
dentro del plaze fijado, la Municipalidad podrd llevar a cabo su ejecucion por
cuenla de éste, y con cargo a las garantias del contrato.

Una vez subsanados los efecios se procederdn a efectuar la recepcion provisoria,
mediante el acta correspondiente.

Articule 47°: Una vez efectuada la recepcion provisoria se procederd a devolver gl
contratista la garantia de fiel cumplimiento del conlrato, la que serd canjeada por
una garantia de correcta ejecucién en los plazos y montos sefalados en las bases.

Articulo 48° Cuando el contrato se liquida anficipadamente, |a Municipalidad
evaluara el monto y calidad de las obras ejecutadas, estudios realizados, servicios
prestados o bienes enfregados hasta ese momento dejandose constancia de ello en
una acta, la que se remitird para su conocimienlo y fines consiguientes.

Articulo 49°: La recepcion definitiva se hard con las mismas solemnidades que la
recepcion provisoria, despuds que haya franscurido el plazo de garantia fijado en

las Bases Especiales sobre la calidad o buen comporfamiento del objeto contratado
0 concedido.

Arliculo 50° Una vez praclicada la recepcion definiliva, se procederd a efectuar la
liquidacion del conirato.

Articulo 51°: La liquidacién del contrato deberd ser efectuada con la Direccién o.
Unidad respectiva y nofificada al contratista. Los reclamos u observaciones g la

liquidacion del confralo deberdn formularse dentro de 12 dias habiles contados
desde la fecha de notificacion.

Una ve z que lo liquidacion del contrato se encuentre firme, se dictard el decreto
respectivo.

Arficulo 52° No se cursarg pPage alguno si el confralista no acredita el pago
oporfuno de las remuneracionas e imposiciones previsionales del personal ocupado
en las faenas o trabajos propios o subcontratades.

Articulo §3°: Serd cargo del confrafista Ia provision de materiales; maguinarias,
elementos de seguridad vy las herramientas necesarias para los trabajos, vehiculos

de fransporte y un general, todo los gastos que originen las obras, & menos que en
las Bases Especiales se estipule ofra cosa.

Arficulo 54° Los accidentes, incendio o cualquier ofro siniestro que deteriore o

destruya las obras, ocasionando pérdida de materiales, serdn de cargo exclusivo
del contratista.

Articulo 55° s obligacién del contratista maniener en forma expedita, v a su costo,
el transito por las vias publicas v el paso de las aguas, con motive de g ejecucidn
de los trabgjos, siendo de su responsabilidad los perjuicios que se ocasionen a
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terceros en bienes fiscales, municipales o nacionales de su uso publico, de acuerdo
con las leyes y ordenanzas respectivas.

TITULO IV
DE LA LICITACIONES DE SERVICIOS

Articulo 56°: En la elaboracion de las Bases Especiales, las especificaciones técnicas
y demds antecedentes, se deberd considerar ademas de lo establecido en los

Titulos I, 11, I, IV de éste Reglamentfo a lo menos los siguientes aspectos, en los que
sed procedente:;

a) Descripcidon y magnitud del servicio por prestar;

b) Tipo de conirato; @ suma alzada, a precios unitarios © combinacion de ello:
c) Tiempo, desarrollo y plazo del servicio:

d) Frecuencia del servicio:

e) Continuidad del servicio ante cualguier eventualidad:

f)] Medidas de seguridad a terceros:

g) Sistema de control de ejecucién del servicio;

h} Sistema de multa por incumplimiento o atraso:

i)  Medidas de proteccion del medio ambiente

Articulo 57°: La adjudicacion de concesiones municipales requerirg la aprobacién
del Concejo.

Articulo 58° Los contratos de servicios, y estudios, poedran ser a suma alzada, a
precios unitarios o combinacion de ellos y podran contemplar cldusulas de reqjustes
dependiendo de la duracién del contrato: estas materias deben establecerse en las
Bases Administralivas Especiales.

Articulo 59°: Las auditorias que solicitare el Concejo deben considerarse como

servicios profesionales vy les serdn aplicables las normas de éste Reglamento, en lo
gque procediere,
|

TIMULO Vv
NORMAS ESPECIALES SOBRE ADQUISICION DE BIENES

CAPITULO |
(DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES)

Arficulo 60° en el Municipio existird un sistema desconcentrado de Adgquisiciones g
- cargo de la Unidad Adquisiciones, Control de Inventarios y bodegas, dependiente

de la Direccién de Administracion y Finanzas. El encargade de ésta Unidad debera
ser un funcionario Municipal, ubicads en un nivel jerdrquico de a lo menos jefatura,
que tendrd por funcién de apoyar la cotizacién,  la compra, el registro, el
almacenamiento vy la  distribucién de los elementos necesarios para el
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funcionamiento de la Municipalidad y ademds de aquellos que se requicran para la
implementacién de programadas Y proyectos financiados con fondos de terceros.

Articulo 41° La adquisicion o compra se efectuaré procurando satisfacer en forma
oportuna la necesidad de que sc trate v adoptando las medidas  destinadas Q
cavutelar los intereses municipales, en especial lo relativo g precio, duracion,
garantias, servicio de mantencién, plazo de enfrega y otras de similar naturaleza.

Articulo 62°: La Unidad de Adquisiciones sélo dard cursc al procese de adquisiciones
una vez que haya verificado la existencia tanto de Ig disponibilidad presupuestaria

en el respective  ftem del presupuesto municipal, certificando  la Direccién de
finanzas dicha disponibilidad.

Articulo 63°: Las adquisiciones se efectuaran a peticién escrita de los directores,
Jefes o encargados de las distintas  unidades municipales y del alcalde, cuando
este lo requiera. Las solicitudes de adquisiciones deberan ser lo més detalladas
posible, sefialando con toda claridad |q clase, cantidad, tipo, peso, medidas,
especificaciones técnicas de las materiales, uliles, herramientas, etc.  Cuando se
tfrate de adqguisiciones de elementos especificos, para los efectos sefialados
clnteriorlmen’re deberd usar un formulario denominado “ORDEN DE PEDIDO INTERNO",
que proporcionard la Unidad de Adquisiciones, a los dislintos departamentos, por el
cual se podran solicitar los siguientes materiales:

a) Materigles de consumo Corriente
p) Materiales o insumos para programas Sociales y/o culturales

c) Materiales o insumos para Proyectos de Inversion Municipal y/o Financiamiento
Externo.

Arficulo 64°: Serad responsabilidad de los directivos, jefes de departamento o
encargados de unidad, solicitar V°B® al Administrador Municipal, para efectuar la

compra. Sin esta  autorizacién, la unidad encargada de adquisiciones no cursard
tal solicitud.

Arficulo 65°: Queda estrictamente prohibido que los jefes de unidades municipales, o
encargados de las mismas, compren, soliciten facturas, o retiren materiales o Utiles
directamente de la indusiria o comercio,

En caso de incumplimiento de esta norma reglamentaria la Direccién de finanzas no
cursarg el pagoe e informara al Alcalde, para que si lo eslima procedente, adopte

las medidas disciplinarias que estime convenientes, pudiendo este regular Ig
siftuaciéon administrativa,

Articulo 66°: En consideracién al monto por rubro, que impligue lo adquisicién de

materiales, Utiles o elementos, la unidad de adquisiciones sdlo podra efectuarla por
alguna de eslos procedimientos:

a) Compra direcla sin cotizaciones.
) Compra directa con cotizaciones.
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c) Propuesta Privaday,
d) Propuesta PUblica

Articulo 67° Seré procedente la compra directa cuando fratGndose de pedidos,

cuando su costo por rubros no exceda de 5 U.I.LM., vigentes al momento de la
compra.

En este caso, no serd obligacién solicitar a lo menos fres coflizaciones.

Los pagos provenientes de actividades Municipales deberan venir respaldados con
un programa que indique claramente la actividad que se estd realizando.

Articulo 68°: Se procederda a la compra directa con cotizaciones, cuando se trate

de pedidos cuyo costo sea superior a 5 U.T.M. y no exceda de 100 U.T.M, vigentes al
momento de la compra.

En este caso serd obligatorio solicitar fres cofizaciones, a lo menos a los proveedores

inscritos, si es que existe el comespondiente registro o, en su reemplazo, mediante
cualquier ofro medio idéneo que garanlice solvencia.

De igual forma se podra omilir la exigencia de la cotizaciones reglamentarias (3 a lo
menos), en los siguientes casos:

|

Q) Cuando se frate de Ufiles, materiales o elementos que sean
comercializados cn forma exclusiva por un proveedor, previa certificacion .
de éste hecho por parte del mismo proveedor.

b} Si uno o mas de los proveedoras requeridos no colizan, y la adquisicién
tiene cardcter de urgente, se levantara un acta  suscrita por el Jefe de
Adquisiciones, resolviéndose la compra con las cotizaciones restantes, no
pudiendo ser inferior a dos.

c) Sisdlo se dispone de una colizacién, por no haber efectuado la suya los
restantes proveedores requeridos, deberé repetirse el procedimiento vy si
persiste la situacién, se podra efectuar Ig comprda dl Jnico oferente

dejdndose constancia del hecho y contando con la autorizacion del
sefor Alcalde.

Arficulo 6%°: Para preceder ¢ la compra por infermedic de la prepuesta privada,
deben considerarse dos circunstancias:

a) Que la compra, una vez efectuada las cotizaciones, sobrepase 100 U.T.M.,
¥
b) Sea inferior a 200 U.T.M.

Sise llama a propuesta privada, se invitara o parficipar a los proveedores mediante
und comunicacién escrita que se enviara por fax, carta certificada o entregada
personalmente a los proveedores, de lo que se dejard constancia por escrito.
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La comunicacidn y avisos a que se refiere el inciso anterior deberdan ser

acompanados de las bases de la propuesta confeccionadas por la Unidad Técnica
requeriente.

Los interesados deberdn remitir sus propucstas por escritfo y en sobre cerrado.

Articulo 70°% Las propuestas privadas se abrirdn vy luego se decidirdn en un mismo
acto o en ofro posterior por parte de la comisién integrada por el jefe del
Departamento de Adquisiciones, el Administrador Municipal, el Direclor o Jefe
solicitante o quien el Alcalde determine y el Secretario Municipal.

En todo caso las diversas jefaturas podréan delegar su representacion en funcionarios
de su confianza.

Las propuestas se resolverdn por mayoria de votos, consignandose en un acla de

resultado de las mismas vy los fundamentos tenidos en cuenta para la resolucidn
adoptada.

Lo resuelto por la comisién, acompanado de todos los antecedentes tenidos a la
vista, deberdé ser sometido a manera de sugerencia a la resolucion final del alcalde,
o de quién este designe, mediante acto formal de delegacién.

Arficulo 71°: Se procederd a la compra mediante el sistema de propuesta publica,
cuando el monito de la compra sobrepase las 200 U.T.M. No obstante, si el Concejo
Municipal acuerda que se llame a propuesta  privada por razones fundadas, el

alcclde debera decretar omitir el framile de propuesta piblica vy llamar a una
privada.

5 b e i i 5 % i
La unidad solicitante debord confeccionar las bases administrativas generales,
especiales, o las respectivas especificaciones técnicas y recabard la dictacién del
respective decreto dlcaldicio que autoriza el llamado a propuesta publica.

Dicho llamadoe serd publicado en a lo menos un periddico de mayor circulacion en
la ciudad.

Articulo 72°: Las propuestas publicas se abrirdn por una comisién integrada por el

Secretario Municipal, el Administrador Municipal, el Jefe del Departamento de
Adquisiciones.

La propuesta publica serd informada por una comisidn designada por el Alcalde y
que estard integrada por funcionarios municipales que tengan los conocimientos

técnicos y profesionales necesarios, por el Jefe de Adquisiciones y por el director
solicitante.

Se deberd levantar acta con argumentos de las deliberaciones de la comision.

Articulo 73°: Cuando se trata de adquisiciones de materiales y Utiles considerados
especificos o tecnicos, el director solicitante serd el Unico responsable de g
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adecuada especificacion y podrd pedir, fundadamente, la adquisicion a un
determinado proveedor por razones técnicas o de la calidad.

Articulo 74°: Si la demora en la adquisicion de Gtiles, materiales o elementos pudiera
significar un entarpecimiento o paralizacién de un servicio municipal, o en
situaciones de emergencia, el funcionario solicitante conferird al pedido el caracter
de "exirema urgencia”, previa aprobacién formal en fal senfido olorgada por el

Alcalde o el Administrador Municipal, siempre y cuando los montos sean inferior a
200 U.T.M.

En este caso el Alcalde podrd omitir el framite de propuesta privada o de las fres
cotizaciones, segun sea el caso.

Articule 75° Todas las adquisiciones se efectuaran por redio de ordenes de compra
a nombre del proveedor elegido, numcradas en forma correlaliva. y suscritas por la

Direccion de Finanzas, Administrador Municipal v visadas por el Director de control
Inferno.

El Jefe de la Unidad de Aprovisicnamienlo deberda verificar, antes de colocar la
orden de compra a la suscripcién del confrato de provisién, que exista disponibilidad
presupyestaria. En case de no existir dicha disponibilidad  presupuestaria debera
solicitarla a la direccion de Administracion y Finanzas para que se efectien los
trédmites necesarios, anle las instancias municipales pertinentes.  De no existir la
disponibilidad de recursos se comunicard de inmedialo dicha situacion.

No se podrdn recibir materiales u otros elementos que no cuenlen con la
comrespondienie orden de compra.

Arficulo 76°: Los encargados de bodegas o responsables de esa funcién, deberdn
resguardar los bienes que se encueniren en dicha dependencia, debiendo llevar
todos los registros y estadisticas que haga posible conocer en forma permanente la
~ existencia de los diversos elemenlos en stock.

Articulo 77°: La recepcion de materiales se efectuarad en las bodegas designadas
por la Municipalidad, bajo la responsabilidad de los encargados de bodegas y
deberd agjustarse estrictamente a la orden de compra.

En la caso de no existir conformidad entre la orden de compra vy la factura, ya sea
en cuanto a la calidad, cantidad © precio de los articulos o elementes, el director,
jefe o encargado de la unidad receptora no visard la faciura y la devolverd

directamente al proveedor con las observaciones del caso y dard cuenta inmediata
del hecho al Jefe de Adquisiciones.

. Articulo 78°: La dislribucion de los elementos o materiales recibidos se hard fan
pronto como estos sean anotados en el corespondiente regisiro y emitida la orden
de entrega firmada por el Encargado de la bodega y por el funcionario autorizado

para retirar el material a que estd destinado, acredilondo este Oltimo su recepcién
conforme.
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El registro del material o elementos Y su respectiva distribucidn se efectuardan en el
menos tiempo posible.

CAPITULO 1l
DE LOS PAGOS.

Articulo 79°: El pago de toda compra se cefiird al siguiente procedimiento:

a) O proveedor remitira la factura, adjuntando la respectiva orden de
campra, a la Oficina de Partes del Municipio. Una vez ingresada se
remitird a la Unided o Departamento que adquiri¢ los materiales con la
finalidad de certificar la adquisicién, cerfificando al reverso de la factura
su recepcion conforme. Una vez cumplido dicho tramile se remitira o la
Unidad de Adquisiciones la cual verificard que la factura comresponda g
los elementfos que se hayan recepcionado en dicha dependencia.
Certificard la recepcion de lo adquirido mediante informe de recepcién el
cual quedard inserto al reverso de la respectiva factura. Una vez
efectuade dicho framite, se remitira Ia documentacién a la Direccidn de
Administracién y Finanzas.

b) La referida Unidad verificard que el fotal de los valores indicados en la
factura coincidan con el total de Io sefiglado en Ig orden de compra.
Inmediatamente, se comunicard a la Unidad o Encargado de Inventario
las adquisiciones de bienes muebles que se hayan encargado al Subtitulo
31 o el que comesponda segun el clasificador presupuestario, con copia
de la documentacion correspondiente, para que esta confeccione el
corespondiente decreto que declara el alta del bien adquirido.

c) Una vez cumplida la verilicacion, se procederd a dictar el correspondiente
libramiento de pago y a redlizar las rebajas presupuestarias pertinentes,
segun la imputacién consignada en el propio documento.  La Direccidn
de Control Interno procederd a su visacidn una vez cumplidos todos los
requisitos establecidos.

o

CAPITULO Il
DE LA DISTRIBUCION O ENTREGA Y DE LOS FUNCIONARIOS
RESPONSABLES

Articulo 80°: I Jefe de Adquisiciones ordenard o Encargado de bodeqa la enfrega

de fodos los matericles, Uliles o elementos solicitados por las distintas  unidades
municipales, en lo posible de una ver evitando remitirlo por parcialidades,

Al Secretario Municipal o la persong que designe al Alcalde le correspondera la
responsabilidad de la estricta aplicacian del presente Reglamento.

Lo anterior, sin perjuicio de los controles internos realizados por las diversas unidades
municipales, en especial la Direccién de Control Interno.
I
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Articulo B1°: El presente Reglamenio comenzard a regir a contar de la fecha de
publicacion del Decreto Alcaldicio que lo aprueba

ANOTESE Y TRANSCRIBASE el presente Reglamento a las direcciones,

Depar’rc:men’rosl, y Oficinas Municipales, quedando una copia de éste en la
Secretaria Municipal.

ROBERTO URRUTIA CONCHA
Alcalde

Distribucion:

T Contraloria Regional Talca.
2 Sr. Alcaide 1. Municipalidad de Constitucién
3 Concejo Municipal

4. Secretario Municipal

3. Administrador Municipal

6 Departamentos Municipales
7 Direccidn Control Interno

8, Oficina de Partes o /
RUC / SMVD f XBE [ dsm.




