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REF: Reglamento de otorgamiento y uso de bienes

entregados en comodato

VISTOS

Las facultades que me otorga la Ley N2 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades; la Resolucién N2
1600/2008 de la Contraloria General de la Republica.

CONSIDERANDO

01.-La necesidad de normar los comodatos de les bienes municipales y su correcto uso.
02.- El cumplimiento de los objetivos contemplados en el Plan de Mejoramiento de la Gestion 2020.

DECRETO

01.- APRUEBESE el siguiente Reglamento de otorgamiento y uso de bienes entregados en comodato.

TITULOI
Disposiciones generales.

Articulo 1°: El presente reglamento tiene por objeto establecer los principios, requisitos, obligaciones y
procedimientos para el otorgamiento de comodatos de inmuebles a una 0 mas organizaciones y de dictar
normas de funcionamiento de las organizaciones o comunidades de comodatarios.

Asimismo, regulard el proceso de seguimiento, para la correcta utilizacién y aprovechamiento de los
inmuebles entregados.

Articulo 2°: Para los efectos de este reglamento, se consideraran las siguientes definiciones:

a) Comodato: Préstamo de uso gratuito de un inmueble efectuado por el Municipio a alguna persona juridica
sin fines de lucro, con el objetivo que esta ultima cumpla con los fines para los cuales lo solicitd, con la
obligacion de restituirlo en las mismas condiciones una vez finalizado el tiempo de autorizacién.

b) Comodatario: Corresponde a quién hace uso y goce de la especie prestada; el comodatario deberd
propender a colaborar con el municipio en el cumplimiento de alguna de sus funciones; tales como satisfacer
las necesidades de la comunidad local y asegurar el progreso econémico, social y cultural de la comuna de
Constitucion.

c) Postulante: Persona juridica vigente, con directiva vigente, sin fines de lucro, que presenta una solicitud de
comodato.

d) Comunidades de Comodatarios: dos o mas Personas juridicas vigentes, sin fines de lucro, que presentan
una solicitud de comodato.

e) Proyecto de aprovechamiento: Presentacidn escrita del o los postulantes, en la cual se detalla el proyecto
que se pretende ejecutar, indicando objetivos generales y especificos, personas beneficiadas, programa de
ejecucion cada dos afios, y programa de financiamiento.

Articulo 3°: El otorgamiento de los comodatos, deberan observar en todo momento la concurrencia de los
siguientes principios:

a) Objetividad de la Evaluacidén. La evaluacién y ponderacion de las organizaciones postulantes, y del
proyecto de aprovechamiento presentado, sera de cardcter objetivo, debiendo medir a todos los postulantes
con igualdad criterios.
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b) Asignacién territorial: Se velard en toda asignacion que la autorizacién sea entregada a instituciones o
personas pertenecientes al drea territorial donde se encuentra ubicado el inmueble.

¢) Eficiencia inmobiliaria: Se propendera en todo momento al eficiente uso de los inmuebles municipales, de
forma tal que se considere la maxima utilizacién de los mismos y por la mayor cantidad de organizaciones.
Asimismo, se considerard la asignacién Unica de los inmuebles municipales, por institucién postulante. Sin
perjuicio de ello, el hecho de que una entidad ya cuente con un inmueble asignado no constituird inhabilidad
para postular a otro inmueble, si las circunstancias asi lo ameritan.

TITULO I
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Del Proceso de Postulacion.

Articulo 4°: La informacién, entrega de formularios e informacién para la postulacién de los permisos
referidos en el presente reglamento, estaran disponibles permanentemente en la Direccién de Desarrollo
Comunitario y en la oficina de Secplan, quienes tendran la obligacién de otorgar la asesoria correspondiente
a las organizaciones solicitantes.

Articulo 5°: La unidad encargada del Activo Fijo Municipal, sera responsable de recopilar y elaborar una
noémina que comprenda los inmuebles municipales, que conforme a las directrices y proyectos municipales,
sean susceptibles de ser utilizados, para fines prioritarios de la Municipalidad.

Articulo 6°: Las postulaciones para la solicitud de comodatos deberan ser presentadas en la Direccidn de
Desarrollo Comunitario. La entidad deberé tener y acreditar domicilio en la unidad vecinal en la cual se
encuentra el inmueble pedido. Para efectos de la recepcion de las postulaciones, la Direccién de Desarrollo
Comunitario, dispondrd el lugar y personal necesario, quien tendra ademas, la funcion de verificar que las
postulaciones cuenten con la documentacién requerida. Cuando en un mismo inmueble municipal se
encuentre una sede comunitaria y una cancha deportiva, se postulard a ambos espacios de forma separada y
se organizard un Unico concejo de administracion para uno y otro, para cuando deban tomarse decisiones
que afecten a ambos recintos.

Articulo 7°: La persona juridica postulante, junto a su formulario de postulacién, debera adjuntar los
siguientes documentos en dos copias:

1. Carta dirigida al Sefior Alcalde, por medio de la cual se solicita el respectivo comodato. Ella debe ser
suscrita por todos los miembros de la directiva vigente de la persona juridica postulante, o de su
representante legal en caso de ser fundacién, corporacién o asociacién.

2. Certificados de Vigencia de Personalidad Juridica y Directorio del afio en curso.
3. Fotocopia del R.U.T. de la organizacién.

4. Proyecto de aprovechamiento, el cual debe incluir el detalle del programa de actividades a realizar, sus
responsables, y programar los horarios de cada una de ellas.

5. Entregar una némina con los nombres de las personas que estaran a cargo de la administracién del
recinto, indicando su cédula nacional de identidad, firma y la organizacidn social que representan.

6. Declaracién que describa la trayectoria, actividades y proyectos ejecutados por la organizacion, en caso de
existir.

7. En caso de ser postulacién colectiva, la presentacion ademads debera contener, un sistema que determine
la forma en que se llevard a cabo &l uso compartido del bien(reglamento de uso). Y quienes conformaran el
comité de Administracion.
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8. Listado con firmas de los vecinos inmediatamente colindantes al inmueble solicitado, y de aquellos que
residan enfrente al mismo, separados de él por calle o pasaje, y que apoyen la postulacion. Este listado
deberd contener nombre completo, R.U.T., direccidn, teléfono y firma de los vecinos.

9. Declaracion Simple de factibilidad econdmica de la organizacidon postulante para financiar el proyecto de
aprovechamiento con el cual postula al inmueble, para lo cual deberd presentar copia de la libreta de ahorro
a nombre de la entidad, y en caso de existir aporte externo, éste debera ser documentado.

10. En caso de no existir, o no poder acreditar recursos financieros, la entidad podrd considerar en su
proyecto, la ejecucidon de uno que no involucre la instalacion de infraestructura, pero necesariamente deberd
contar con un programa de actividades que contemple una utilizacion socialmente provechosa del inmueble.

11. Carta-Compromiso, firmada por todos los integrantes de la Directiva de la entidad postulante, en la cual
se indique lo siguiente:

a) Dar estricto cumplimiento a las obligaciones que el contrato de comodato, el respectivo Decreto y el
presente reglamento les imponga.

b) Compromiso de poner en antecedente al municipio en forma inmediata, cualquier irregularidad acerca del
uso del inmueble. En caso de ser una postulacién colectiva, se deberan acompanar los documentos
correspondientes a cada una de las entidades.

c) Compromiso de adquirir seguro contra incendios, una vez suscrito el contrato comodato.
Del proceso de evaluacion.

Articulo 8°: Todas las postulaciones seran sometidas a evaluacion por la Direccion de Desarrollo comunitario,
quien elaborard un listado, en orden de prelacidn, de las organizaciones a quienes se recomienda favorecer
con la entrega del inmueble municipal la que sera presentada al Sr. Alcalde. Si hubiere mds de un postulante
a un inmueble municipal, se elaborara un listado para cada inmueble municipal, que haya sido incorporado a
la Nomina de Inmuebles, y en él se incluirad a todas las organizaciones que hayan postulado y que cumplieran
con los requisitos exigidos en este reglamento. El orden de prelacion de los postulantes se confeccionara
atendiendo al puntaje obtenido conforme con la evaluacion.

El listado de organizaciones recomendadas, con la indicacion de las observaciones que la DIDECO estimare
necesarias debe ser entregado al Sr. Alcalde.

Articulo 9°: La Direccion de Desarrollo Comunitario evacuard un informe, en el que se detalle la trayectoria
del solicitante, actividades desarrolladas y logros alcanzados por ésta, y que adjuntara a los antecedentes
presentados por la organizacion postulante.

Articulo 10°: La DIDECO presentara, mediante memorando, el informe de las Organizaciones recomendadas
al Sr. Alcalde, quien de acuerdo a su decision propondra al Concejo Municipal, la entrega en comodato del
inmueble municipal.

Del proceso de seleccion.

Articulo 11°: Una vez determinadas, por parte del Alcalde las propuestas de comodatos, seran incluidas en la
tabla de Concejo, adjuntandose toda la informacion relativa para su distribucion y conocimiento de los
Concejales, conforme a los procedimientos y tiempos determinados por la Secretaria Municipal.

Articulo 12°: Una vez aprobado y suscrito el certificado de acuerdo por parte de Secretaria Municipal, sera
remitido a la Direccion Juridica, en cuya competencia recaera la confeccion del decreto de autorizacion,
contrato respectivo y decreto de aprobacion del contrato.
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TITULO 11l
Del Proceso de Formalizacién de la Suscripcion de los Instrumentos.

Articulo 13°: El comodato, se perfeccionard con la suscripcion de la escritura privada entre el Municipio y el
representante legal de la o las personas juridicas favorecidas. La escritura privada suscrita conforme a este
reglamento, debera contener expresamente, ademés de las clausulas propias del instrumento, la finalidad
especifica de uso del inmueble autorizado, las obligaciones y prohibiciones de los comodatarios y sera de
costo del comodatario; Todos los gastos notariales seran de cargo del comodatario.

Articulo 14°: El contrato comodato deberd contar con el Decreto respectivo, el que debe estipular
explicitamente el representante legal de la o las personas juridicas favorecidas, ademas de la finalidad
especifica, las obligaciones y prohibiciones del comodatario.

Articulo 15°: El plazo de todo comodato serd determinado por el acuerdo alcanzado por el H. Concejo
Municipal conforme los reglamentos vigentes. Sin perjuicio de ello, si por incumplimiento del contrato o
decreto respectivo, o por causa de manifiesta necesidad, la municipalidad podra solicitar con antelacién la
restitucion respectiva del inmueble.

Articulo 16°: Sin perjuicio del tiempo de autorizacion, la municipalidad, a través de la DIDECO, evaluara
anualmente los permisos y comodatos entregados, previo informe de la Direccién de Desarrollo Comunitario,
se informara al Alcalde, quién resolver4 sobre aquellos que presenten algtin problema u observacién.

Articulo 17°: En la redaccion del contrato, sera imperativo establecer, como minimo, las siguientes
obligaciones y prohibiciones del comodatario:

a) Obligaciones

1. Mantener en dptimas condiciones el inmueble entregado, como asi también, las instalaciones que en él
existan o se construyan.

2. Mantener el inmueble municipal con sus cuentas de servicios basicos al dia, como asimismo, el aseo, el
ornato y las condiciones de seguridad.

3. Mostrar y exhibir las dependencias cuando sea solicitado por el funcionario municipal destinado a
inspeccionar y controlar el buen uso del comodato.

4. Obligacion de facilitar al Municipio el inmueble para actividades que éste determine, pudiendo utilizar ese
tiempo en actividades propias, o bien, cedérsela a otra entidad vecinal.

El cumplimiento de esta obligacién sera informado y coordinado a través de la Direccién de Desarrollo
Comunitario.

5. Que vencido el plazo, para el cual se otorgd el comodato o permiso, éste quedara sin efecto de pleno
derecho, sin necesidad de aviso alguno por parte del Municipio, debiendo restituir en forma inmediata el
inmueble.

6. Dejar una copia de las llaves del recinto, las cuales quedaran en poder del funcionario de la Direccién de
Desarrollo Comunitario que sera designado para ese fin.

7. Publicar en un lugar visible de la sede social o multicancha, o del recinto que haya sido entregado, las
obligaciones y prohibiciones establecidas en el articulo 17 del Presente Reglamento.

b) Prohibiciones
1. Dar un uso distinto a la especie para la cual fue autorizado en el contrato o decreto respectivo.

2. Efectuar actividades comerciales, salvo aquellas acciones eventuales que persigan un fin ho lucrativo, para
lo cual, y conforme a la nofimativa vigérite, debera solicitaf 1a réspectiva autorizacion al municipio.
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3. Otorgar a un tercero, autorizacion para cualquier tipo de actividad, sin previa autorizacién municipal.

4. Realizar actividades de propaganda politica, reuniones o cualquier actividad que tenga por objeto,
promover a un candidato o sus ideas politicas.

5. Realizacion de actividades de caracter religioso, con excepcion de la instalacion de capillas ardientes, para
el velatorio de algun socio de la Junta de Vecinos.

6. Realizacién de actividades que tiene por fin el perseguir el lucro.

7. Cobrar a otras organizaciones de la unidad vecinal, por el uso de las dependencias, tarifas excesivas,
superiores a 0,06 Unidad Tributaria Mensual (U.T.M.) por hora (solo se debera cobrar por concepto de aseo,
luz, agua potable y calefaccion). Estas tarifas deberan informarse a la DIDECO.

TITULO IV
Del consejo de administracion.

Articulo 182: Sin perjuicio de las obligaciones establecidas en el articulo N2 17 del presente reglamento, sera
obligacion esencial de la organizacion solicitante la conformacién de un consejo de administracion, el cual
debera estar integrado por miembros de la Directiva o de las Directivas de las organizaciones comodatarias.

Articulo 192: De la acreditacién de los miembros del Consejo de Administracion:

La forma de acreditar a los miembros del Consejo de Administracién, serd acompafiando por el
correspondiente certificado de directiva vigente que emite la Secretaria Municipal o el rgano pertinente.

Articulo 209: Seran funciones del consejo de administracion:

a) Elaborar el programa mensual de actividades que se realizaran en el inmueble, procurando una
distribucién equitativa del tiempo en beneficio de cada una de las organizaciones comunitarias funcionales y
territoriales del sector.

b) Aprobar las actividades que se realicen en el inmueble, teniendo en cuenta el destino para el cual fue
entregado, y priorizando aquellas actividades que entreguen un mayor beneficio a la comuna.

Articulo 219: La Ilustre Municipalidad de Constitucion estard facultada para intervenir y mediar en todos
aquellos casos en que el Consejo de Administracion no logre acordar el programa mensual de actividades
que se desarrollaran, ni los tiempos de uso que corresponderan a cada organizacion. La municipalidad
propondrd las bases para un acuerdo en primera instancia. De persistir el desacuerdo la municipalidad
resolverd en definitiva y de manera vinculante sobre estos puntos para todas las organizaciones que ocupen
la sede. Esta facultad municipal es de la esencia de todo contrato de comodato que ésta entregue a las
organizaciones.

Articulo 222: Ninguna organizacion social, podra optar a la entrega de un comodato, sin que previamente y
junto al formulario de solicitud, entregue los nombres de las personas que conformardn el consejo de
administracion, sefialando a que organizacion representan.

TiTULO V
Del Seguimiento y Fiscalizacidn.

Articulo 23°: Toda entidad favorecida con un comodato, sera sometida al seguimiento de la ejecucion del
proyecto postulado y aprovechamiento del inmueble. Este seguimiento estara a cargo de la Direccion de
Desarrollo Comunitario, quien semestralmente efectuard como minimo una visita inspectiva, en la cual
revisara el cumplimiento de los fines o estado de avance del proyecto para el cual fue autorizado el uso del
inmueble, el estado del mismo, el pago de los servicios basicos y otros aspectos que se consideren
necesarios. De dicha visita, la Direccion de Desarrollo Comunitario deberd efectuar un informe, adjuntando
fotografias, las que en conjunto serdn anexadas en la carpeta que la DIDECO asigna a cada permiso o
comodato.
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Articulo 24°: Habiendo constatado el municipio el incumplimiento de las cldusulas del contrato o decreto, y
de las disposiciones del presente reglamento, podra dar término inmediato al mismo, bastando para ello la
notificacién de término, por medio de carta certificada a la o las organizaciones favorecidas con el comodato,
las que contarén con un plazo de 30 dias corridos para desalojar el respectivo inmueble.

Sin perjuicio de las condiciones establecidas en cada contrato de comodato o permiso de uso, se entendera
que existe incumplimiento en los siguientes casos:

1. No acatamiento de las obligaciones adquiridas a través del contrato o decreto respectivo.
2. Pérdida de vigencia de la personalidad juridica, o de la vigencia de la directiva de la organizacion.

3. Incumplimiento reiterado de la ejecucién de las recomendaciones o mejoras indicadas en la visitas
inspectivas.

4. Atraso por tres 0 mas meses en el pago de cuentas de alguno de los servicios de agua potable, electricidad
u otros, como asimismo, la no exhibicién de los respectivos comprobantes de pago.

5. Incumplimiento de la obligacién de facilitar el inmueble y sus instalaciones al Municipio o la organizacién
que éste determine, como también el negarse a mostrar el inmueble cuando sea visitado para su inspeccion.

6. Recepcién de aportes en dinero efectivo superiores a 0,06 Unidad Tributaria Mensual (U.T.M.) por hora,
percibidos por concepto de uso del inmueble municipal ( o parte de ellos), cuando sea expresamente
autorizado por el municipio, debiendo obligatoriamente generar un comprobante de ingreso, los cuales
podran ser fiscalizados por la corporacién edilicia.

7. Utilizacién de los aportes percibidos por concepto de uso del inmueble municipal, en fines distintos a los
de mantencién, mejoramiento de los mismos inmuebles o equipamiento de éstos.

TITULO VI
De las Construcciones.

Articulo 25° Las construcciones que se ubiquen en bienes inmuebles municipales, deberan regirse por lo
dispuesto en el Plan Regulador Comunal, en la Ley General de Urbanismo y Construcciones y su respectiva
Ordenanza, para la posterior obtencién del permiso de edificacién o contar con la autorizacién
correspondiente.

Articulo 262: Al término del contrato las modificaciones, construcciones y mejoras de cualquier especie que
se hayan efectuado en el inmueble Y que no puedan ser retiradas sin detrimento del mismo, quedaran a
beneficio de la Ilustre Municipalidad de Constitucion, sin necesidad de reembolso alguno la comodataria

02.- El presente manual comenzara a regir a contar del primer dia habil del mes siguiente en que se
dicté el Decreto correspondiente.

freccion de Administracion y Finanzas.
2.- Secretaria Municipal.
3.- Direccion de Control Interno.
4.- Secretario Comunal de Planificacién.
5.- Asesoria juridica.

6. Transparemf\
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