I. Municipalidad de Constituciéon

Asesoria Juridica
Decreto Exento N° 38QL (/ /
Ref.: Modifica Reglamento de Fondos
Constitucion, 05 AGO 2016 Fijos y Devoluciones.
VISTOS

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695; Organica Constitucional

de Municipalidades y sus modificaciones, en especial lo dispuesto en los articulos 12, 56, 62 y 63.-

CONSIDERANDO

1. Decreto Exento N° 957/C, de fecha 17 de Febrero de 2016, que modifica
Decreto Exento N° 468/C.

2. Decreto Exento N° 468/C, de fecha 29 de enero de 2016, que Aprobd
Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones.

3. Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones.

4. Acuerdo del Honorable Concejo Municipal, el cual en su Sesion Ordinaria
N° 02 de fecha 13 de enero del 2016, acordé aprobar el Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones.

5. Acuerdo del Honorable Concejo Municipal, el cual en Sesion Ordinaria
N° 21, de fecha 21 de Julio de 2016, acordé modificar el Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones, en su
articulo 22 letra a).-

6. Memorandum N° 288, de fecha 25 de Julio de 2016, de Director de

Control Interno, solicitando se dicte el decreto correspondiente.-

DECRETO

MODIFIQUESE, articulo 22 letra a) del Reglamento de Fondos Fijos y
Devoluciones, donde dice: “Gasto de Combustible: El valor sujeto a devolucion sera el resultado de multiplicar el
costo del combustible que entrega semanalmente ENAP, por el cociente entre la distancia oficial al lugar o lugares
de destino y el factor 8", debe decir: “Gasto de Combustible: El valor sujeto a devolucién sera el resultado de
multiplicar el costo del combustible de mercado de la ciudad de Constitucién por el coeficiente entre la distancia y

el lugar de destino por el factor 8-

En todo lo no modificado, por el presente acto administrativo, se mantiene




I. Municipalidad de Constitucién
Asesoria Juridica

Decreto Exento N° q 5\4 | C/ /
Ref.: Modifica Decreto Exento N° 468/C.

Constitucion, |/ FEB 01

VISTOS

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695;
Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones, en especial lo dispuesto en
los articulos 12, 56, 62 y 63.-

CONSIDERANDO

1. Decreto Exento N° 468/C, de fecha 29 de enero de
2016, que Aprobé Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones.

2. Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones

3. Acuerdo del Honorable Concejo Municipal, el cual en su
Sesién Ordinaria N° 02 de fecha 13 de enero del 2016, acordd aprobar el Reglamento de
Fondos Fijos y Devoluciones.

4. Con el objeto de regularizar la omision involuntaria de
no hacer parte integrante del Decreto Exento N° 468/C, el Reglamento Fondos Fijos y

Devoluciones, se viene en dictar el presente Decreto.

DECRETO

MODIFIQUESE, Decreto Exento N° 468/C, de fecha 29 de
enero de 2016, que Aprobé Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones, donde dice:
“APRUEBESE, Reglamento de Fondos Fijos y Devoluciones”, debe decir:

“APRUEBESE, Reglamento de Fondos Fijos y
Devoluciones, cuyo texto es el siguiente:

REGLAMENTO DE FONDOS FIJOS Y DEVOLUCIONES

TITULOI

Normas Generales

ARTICULO 1° EI presente Reglamento se aplicara a la entrega y rendiciéon de los fondos
puestos a disposicion de las distintas Direcciones o Departamentos de la llustre Municipalidad

de Constitucién, con el objeto de ser destinados al pago de gastos menores, asi como las



devoluciones de dinero efectuados a Funcionarios, Alcalde y Concejales, por los conceptos

que en este mismo se definen.

TITULOII
DE LOS FONDOS FIJOS PARA GASTOS MENORES

PARRAFO |
DE LA ENTREGA Y USO DE LOS FONDOS

ARTICULO 2° Mensualmente se pondra a disposicién de las diferentes Direcciones o
Departamentos un monto fijo que se establecera, mediante Decreto Exento segun
corresponda, en el mes de enero de cada afo.

ARTICULO 3° Las Direcciones o Departamentos deberan ajustarse a los montos asignados v,
salvo circunstancias debidamente calificadas, no procedera devoluciéon alguna respecto de

aquellas cifras en exceso.

ARTICULO 4° Los fondos puestos a disposicion de las Direcciones o Departamentos, deberan
destinarse a resolver situaciones imprescindibles e impostergables para el normal
funcionamiento de éstas, entendiéndose comprendidos en dichos conceptos, principalmente,
aquellos que dicen relacion con compra de materiales y Utiles de oficina, compra de

articulos de aseo, despacho de correspondencia y gastos de locomocion colectiva.

ARTICULO 5° Cualquiera sea su naturaleza o costo, queda expresamente prohibida la
compra de muebles, maquinas y equipos, o su utilizacién para el cumplimiento de obligaciones
emanadas de la adquisicion de bienes y/o servicios, previamente convenidas o claramente
programables, tales como: pago de consumos basicos (electricidad, teléfonos y agua,
internet), arriendos, fletes, capacitacion, primas de seguros, estudios e investigaciones,
compra de uniformes, compra de cortinas, etc.

ARTICULO 6° No corresponde pagar con estos fondos gastos de caracter remunerativo o
previsional, asi como servicios prestados acreditados mediante la emisién de boletas de

honorarios.

ARTICULO 7° Bajo circunstancia alguna podra dirigirse estos fondos a cubrir gastos ajenos a
las Direcciones o Departamentos.

ARTICULO 8° No procedera cargar a estos fondos aquellos gastos que, individualmente,
excedan de 2 UTM, correspondiendo tramitar su ejecucién a través de procedimientos de
contratacion de la Ley 19.886, Ley de Compras Publicas.




PARRAFO II
DE LAS RENDICIONES

ARTICULO 9° La rendicion de estos fondos debera efectuarse por meses calendario,
conteniendo unicamente los pagos efectuados durante el periodo rendido, no procediendo la
inclusién en ésta de gastos extemporaneos.

Para los meses de enero a noviembre de cada afio, la rendicion debera efectuarse en el plazo
de los cinco dias habiles siguiente al periodo rendido, en tanto que para el mes de diciembre

debera efectuarse, a mas tardar, el pentltimo dia habil anterior al 31 del citado mes.

ARTICULO 10° Las rendiciones de gastos deberan ajustarse al formato sefalado en el

Apéndice A, que para todo efecto se considerara parte integrante de este Reglamento.

ARTICULO 11° Los gastos efectuados por las distintas Direcciones o Departamentos,

deberan contar con el respaldo de la documentacién original que justifique tales operaciones
y que acredite el cumplimiento del articulo 4 de la Resolucion N° 30/2015 de Contraloria
General de la Republica, ademas de las leyes tributarias y de cualquier otro requisito que
exijan los reglamentos o leyes especiales sobre la materia, tales como facturas, boletas,
comprobantes impresos, etc.

Toda documentacion que se incluya en una rendicion de gastos, como respaldo de
éstos, debera reunir copulativamente las condiciones de legibilidad, orden y presentacién
adecuada. La documentacion que no cumpla con los requisitos sefalados, se tendra por no
presentada, deduciéndose del monto a restituir, evoluciéon que corresponde la Direccion de
Control Interno.

ARTICULO 12° No procedera la reposicion de estos fondos, en tanto no sean rendidos los

otorgados en el periodo anterior.

ARTICULO 13° Correspondera al Direccion de Control Interno la recepcién de las rendiciones
de gastos, su revision y visacion para la reposicion de los fondos, teniendo la facultad de

rechazarlos, ademas de la custodia de los mismos.

PARRAFO I
DEL MANEJO Y CONTROL DE LOS FONDOS

ARTICULO 14° Existira en cada Direccion o Departamento un encargado del manejo de los

fondos, quien, para todo efecto, sera el responsable de la recepcion, custodia y rendicion de

los mismos, asi como un encargado reemplazante, quien, con el fin de mantener la



continuidad de las labores, asumira tales funciones cuando el titular, por circunstancias

ineludibles, deba ausentarse por periodos prolongados de tiempo.

Se consideraran causales del tipo sefalado, especialmente, las ausencias por

vacaciones, licencias médicas y comisiones de servicio

ARTICULO 15° Los recursos por concepto de estos fondos deberan mantenerse

separados de otros dineros, personales o del servicio, tomando todas las medidas
necesarias para su resguardo.

ARTICULO 16° El encargado debera mantener, en todo momento, la totalidad de la

documentacion que acredite los fondos entregados, presumiéndose mal uso ante la

existencia de valores faltantes.

i TITULO Il
| DE LAS EVOLUCIONES

PARRAFO |
DEL AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 17° Se regiran por este Titulo, aquellos desembolsos que digan relacion

con traslados mediante locomocion colectiva o la utilizacion de transporte propio,
originados por los siguientes conceptos:
a) Cumplimiento de comisiones de servicio o cometidos funcionarios de Alcalde,
Concejales y funcionarios.
b) Cumplimiento de labores propias de aquellos funcionarios que, por la
naturaleza de su cargo, habitualmente deban desempefiar éstas en areas
geograficas criticas, ya sea por su extension y/o dificultad de acceso

PARRAFO II
DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 18° Cualquiera sea el monto del gasto incurrido, la solicitud de devolucion

de éste debera ajustarse, cuando obedezca a la utilizacion de locomocién colectiva, al
formato establecido en el Apéndice B, y cuando emane del uso de vehiculo propio, al
formato establecido en el Apéndice C, que para todo efecto se consideraran parte
integrante de este Reglamento.

ARTICULO 19° Los gastos sujetos a devolucion estaran igualmente sujetos a lo

establecido en el articulo 11° de este cuerpo reglamentario.



ARTICULO 20° Una vez cumplida la comisién de servicio, cometido funcionario
o labor propia del funcionario tendra un plazo maximo de diez dias habiles para
impetrarla, transcurrido dicho plazo no procedera reembolso alguno, salvo que el

Alcalde pondere situaciones especiales.
ARTICULO 21° Seran objeto de devolucion los gastos efectuados por concepto de:

a) Traslados en locomociéon colectiva desde y hacia terminales aéreos,
maritimos, o terrestres.
b) Desplazamientos dentro del area geografica de destino, dé caracter necesario,
ineludible y atingentes a las circunstancias sefialadas en los puntos a) y b) del
articulo 17°

ARTICULO 22° En aquellos casos en que los funcionarios o concejales formalmente

autorizados, se trasladen hacia su destino en automévil personal, el monto a ser
devuelto se determinara sobre la base de los siguientes parametros:

a) Gasto de combustible: El valor sujeto a devoluciéon sera el resultado de

multiplicar el costo del combustible que entrega semanalmente ENAP, por el
cociente entre la distancia oficial al lugar o lugares de destino y el factor 8.
b)Peajes: Los que correspondan

¢)Otros: Transporte especial por el valor que corresponda.

En todo caso, el monto sujeto a devolucién sera el que resulte menor entre el costo
obtenido de la aplicacion del método sefialado y el de la sumatoria de la

documentacion de respaldo, entendiéndose por esta a boletas y comprobantes.

ARTICULO 23° Para el caso de comisiones de servicio formalmente autorizadas, si el
lugar de destino de ésta se encuentra a una distancia menor a 400 kilémetros, el
monto sujeto a devolucion sera el resultante de la aplicacion del método sefalado
en el articulo 22°.

Si el lugar de destino de la comisidn de servicio se encuentra a una distancia igual o
superior a 400 kildbmetros, el monto sujeto a devoluciéon sera el resultante de la
aplicacién del método sefialado en el articulo 22° con un tope maximo equivalente a
un pasaje de avién de ida y vuelta para igual trayecto.

Si para el trayecto sefialado no existe pasaje aéreo equivalente, el monto sujeto a

devolucion, no tendra mas limitante que la emanada de la aplicacion del procedimiento

indicado en el articulo 22°.



- ARTICULO 24° Para proceder a la devolucion por concepto de gastos en
combustible se deberan cumplir los siguientes requisitos copulativos:
a) Debera indicarse obligatoria y expresamente en la Decreto Exento respectivo,
el derecho del funcionario a percibir la devolucién de los gastos incurridos por
concepto de combustible; y
b) Se deberan presentar, sin enmendaduras, los comprobantes de pago de
combustible, peajes y transpone especial.

ARTICULO 25° En todo lo no regulado expresamente por las disposiciones del
presente reglamento, se aplicaron, en forma supletoria lo establecido en la Resolucién
N° 30/2015 de Contraloria General de la Republica”.

TENGASE, como parte integrante del presente decreto los
Apéndices A, By C.

En todo lo no modificado, por el presente acto administrativo, se
mantiene integramente vigente el Decreto Exento N° 468/C.

Anédtese Comuniquese y Archivese

Distribucién:

1. Secretaria Municipal

2. Control Interno

3. Administracién y Finanzas

4. Transparencia Municjpal b

5. Asesoria Jyridica, C‘

CVG/PGY/ CAS/ C/@G/vmtr
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